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. introdução

. acesso FenixEdu
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| acesso FenixEdu
. autenticação

Nota: caso não se recorde da password pode efetuar a recuperação da mesma em
https://utilizador.ulisboa.pt/UlisboaUsers/reset/forgotPassword
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1. Aceda a 

https://fenix.igot.ulisboa.pt/

2. efetue a autenticação no FenixEdu 
com o seu login ULisboa
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https://utilizador.ulisboa.pt/UlisboaUsers/reset/forgotPassword
https://fenix.igot.ulisboa.pt/


| inscrição exemplo
. inscrição em disciplinas
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1. no menu de topo, seleccione a 
opção "Aluno";

2. no menu lateral, expanda a opção 
"Inscrever";

3. escolha a sub-opção "Processos 
de Inscrição" para se inscrever nas 
unidades curriculares turno 
pretendidos.



| inscrição exemplo
. instruções iniciais

11. para iniciar o processo de 
Renovação de Inscrição, clique em 
“Iniciar Processo”.



| inscrição exemplo
. instruções iniciais

1. após leitura das instruções de inscrição em disciplinas 
deverá clicar em “Avançar”.
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| inscrição exemplo
. escolha de disciplinas

1. selecione o semestre no qual pretende realizar as inscrições;
importante: é obrigatório iniciar a sua inscrição pelas unidades curriculares que tem em atraso;
2. confirme a inscrição nas unidades curriculares obrigatórias através da opção “+Inscrever” 
(após a seleção, caso pretenda remover alguma unidade deverá clicar em “Desinscrever”);
3. caso tenha que escolher opções clique em “Escolher Opção”. 
4. após escolha das unidades pretendidos, no 1º e 2º semestres, e para que possa dar 
continuidade à inscrição, clique em “Avançar”.
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| inscrição exemplo
. escolha do agrupamento horário

1. selecione o semestre no qual pretende realizar a escolha;
2. selecione o agrupamento horário pretendido;
importante: o agrupamento horário apenas abrange os turnos e horários das unidades 
obrigatórias do seu ano. A seleção dos turnos das unidades opcionais e unidades em atraso será 
efetuada apenas no passo seguinte;
3. confirme a inscrição nos turnos e horários clicando em “Inscrever em Turma”. 
4. após escolha dos agrupamentos horários pretendidos, no 1º e 2º semestres, e para que possa 
dar continuidade à inscrição, clique em “Avançar”.
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| inscrição exemplo
. escolha de turnos em opções

1. escolha o turno pretendido
nas unidades curriculares 
optativas e em atraso;
2. clique em “Guardar”;
importante: caso não disponha 
de vagas no turno pretendido 
deverá optar por outro turno 
e/ou unidade curricular (caso 
se trate de unidades opcionais)
3. enquanto vai selecionando 
os turnos que pretende, o 
horário ficará 
automaticamente preenchido.
importante: verifique o seu 
horário sempre que escolhe um 
turno, para que não tenha 
sobreposições que 
impossibilitem a frequência das 
aulas.
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| inscrição exemplo
. escolha de turnos em opções

4. importante: caso não disponha de vagas numa unidade curricular opcional, deverá selecionar outra 
opção, clicando em “Retroceder” e voltando ao Passo 2 (escolha de disciplinas).
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| inscrição exemplo
. Informação sobre propinas

1. neste ecrã irá ter acesso ao valor total da propina, taxa de renovação de inscrição e 
seguro escolar para o ano lectivo a que diz respeito a renovação;
2. para continuar a sua renovação de inscrição clique em “Avançar”.
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| inscrição exemplo
. Informação pessoal

1. antes de terminar a renovação de inscrição deve verificar se os seus “Dados Pessoais”, “Contactos” 
e outras informações se encontram corretas.

2. caso algum dado não esteja conforme, o Fenix alertá-lo-á para efetuar a correção da informação. 
Não conseguirá avançar na renovação da inscrição caso não corrija/preencha os dados necessários.

3. após verificação e/ou correção deverá clicar em “Avançar”
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| inscrição exemplo
. Instruções Finais

1. este é o último ecrã.
2. deve seguir as instruções para efetuar o pagamento da taxa de renovação de 
inscrição, seguro escolar e primeira prestação da propina e, caso necessite, solicitar um 
comprovativo de inscrição.
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| inscrição exemplo
. referências Multibanco

1. a obtenção de referências MB 
para pagamento de propinas é 
realizada a partir do menu de topo 
"Aluno“.
2. no menu lateral, expanda a opção 
"Consultar“.
3. e a sub-opção "Visualizar Conta".
importante: a geração da referência 
não é imediata.
Pode também optar pelo 
pagamento através de MBWay ou 
cartão de débito/crédito, através da 
opção “Pagamentos Digitais”.
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| inscrição exemplo
. comprovativo de inscrição 1/2

1. os comprovativos de 
inscrição são obtidos a 
partir do menu “Pessoal".
2. no menu lateral, 
expanda a opção 
"Serviços “ e escolha a 
sub-opção 
“Requerimentos";
3. clique em “Criar” para 
efetuar o seu pedido.
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| inscrição exemplo
. comprovativo de inscrição 2/2

1. escolha o tipo de documento pretendido “Comprovativo de Inscrição” e/ou “Passe Sub-23” e o 
“Curso”.
2. clique em “Criar”.
3. escolha o ano letivo pretendido.
4. e clique em “submeter”
importante: o documento ficará disponível para download depois de validado pelos serviços.
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| inscrição exemplo
. conclusão

::   Importante   ::

Durante o período de renovação de inscrição pode 
efetuar quaisquer alterações às suas inscrições em 

unidades curriculares e aos seus turnos.

Para esclarecimento de dúvidas contacte a 
Unidade de Gestão Académica através do 

endereço:

academicos@igot.ulisboa.pt



www.qub-it.com

http://www.qub-it.com
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