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Sumario: Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho na carreira
e categoria de técnico superior do mapa de pessoal nao docente do Instituto de Geografia
e Ordenamento do Territério da Universidade de Lisboa.

Nos termos do disposto nos artigos 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas
(LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redagao atual, conjugados com
o artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, por meu despacho de
14 de fevereiro de 2025, no uso das competéncias previstas na alinea c¢) do n.° 3 do artigo 29.° dos
Estatutos do Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério da Universidade de Lisboa (aprovados
pelo Despacho n.° 16034/2013, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 239, de 10 de dezembro)
e tendo sido emitido parecer prévio vinculativo do Reitor da Universidade de Lisboa, para efeitos do
cumprimento do artigo 33.° da Lei do Orgamento de Estado para 2025 (Lei n.° 45-A/2024, de 31 de
dezembro) que regula o recrutamento de trabalhadores nas instituicdes de ensino superior publicas,
encontra-se aberto, pelo prazo de 10 dias Uteis contados a partir da data de publicagao do presente aviso
(extrato) no Diario da Republica, procedimento concursal comum para preenchimento de um (1) posto
de trabalho, na carreira e categoria de Técnico Superior, do mapa de pessoal ndo docente do Instituto
de Geografia e Ordenamento do Territério da Universidade de Lisboa (IGOT-ULisboa), na modalidade de
contrato de trabalho em funcdes publicas por tempo indeterminado, para exercer fungdes na Unidade
de Gestao Académica da Divisao de Servigos Académicos e de Recursos Humanos deste Instituto.

1 — Caracterizagao geral do posto de trabalho: o posto de trabalho inerente ao presente procedi-
mento concursal envolve exercicio de fungdes associadas a categoria de Técnico Superior, da carreira
geral de Técnico Superior, tal como descritas no anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da LTFP.
O Técnico Superior desempenhara fungdes na Unidade de Gestao Académica da Divisao de Servigos
Académicos e de Recursos Humanos do IGOT-ULisboa, conforme Regulamento Organico dos Servigos
Técnicos e Administrativos do Instituto, aprovado pelo Regulamento n.° 144/2011, publicado no Diario
da Republica, 22 série, n.° 39, de 24 de fevereiro, competindo-lhe designadamente:

a) Assegurar e processar as matriculas, inscrigbes, mudangas de curso, reingressos e Concursos
especiais e elaborar os respetivos editais e avisos;

b) Preparar os processos relativos aos cursos de formagao inicial, pés-graduagao, mestrado
e doutoramento e as correspondentes provas;

c) Elaborar pautas avaliativas;

d) Receber, registar e informar os requerimentos de alunos nas areas académicas e pedagdgicas;
e) Proceder ao registo de todos os atos respeitantes a vida escolar dos alunos;

f) Organizar e manter atualizado o arquivo dos processos individuais dos alunos;

g) Processar certiddes de matricula, inscrigao, frequéncia, exame, conclusio de curso e outras
que nao sejam de natureza reservada;

h) Preparar elementos relativos a alunos para responder a solicitagdoes de entidades oficiais,
publicagdes e estudos diversos e para apoio dos 6rgaos e outros servigos do IGOT-ULisboa;

i) Prestar informacoes relativas a questdes académicas e pedagodgicas;
j) Organizar os elementos para emissao de diplomas;

k) Assegurar em geral todas as demais tarefas respeitantes ao servico prestado aos alunos de
estudos de pds-graduacao.
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2 — Os candidatos ao posto de trabalho devem ser titulares de licenciatura ou grau académico
superior, nao havendo possibilidade de substituigao do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia
profissional. Os titulares de graus académicos atribuidos por instituigcoes de ensino superior estran-
geiras devem ser detentores de reconhecimento do grau nos termos a que se refere o Decreto-Lei
n.° 66/2018, de 16 de agosto. O reconhecimento devera ser obtido até a data do termo do prazo para
entrega das candidaturas.

3 — 0 prazo para apresentagao de candidaturas é de 10 dias Uteis contados a partir da publicagao
do presente aviso (extrato) no Didrio da Republica, cuja publicagdo integral se encontra disponivel na
Bolsa de Emprego Publico (BEP), acessivel em www.bep.gov.pt.

28 de margo de 2025. — O Presidente do IGOT-ULisboa, Prof. Doutor Mario Vale.
318886167
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