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1 MANUAL DO CANDIDATO 2017-18

(Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Firefox 3+ @‘, Safari ou Chrome @)

Antes de iniciar a sua candidatura aconselha-se a leitura do documento “"Documentacdo a entregar por

Estatuto” presente em http://www.igot.ulisboa.pt/informacoes-e-servicos/formularios-e-regulamentos

1.1 Acesso a plataforma

Para iniciar o processo de candidatura devera aceder ao link https://fenix.igot.ulisboa.pt/ devendo para o

efeito fazer o login com as suas credenciais campus.
Se ndo se recordar das suas credenciais campus deverd fazer a recuperacdo da password em

https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam.

1.2 Candidatura

ApoOs efetuar a autenticacdo, devera clicar no separador “Candidato”, e posteriormente selecionar a

candidatura “Estatuto de Aluno” clicando em Criar.

o)

Candidaturas

Secretaria Académica Planeamento e Recursos dida Pessoal

Candidato > Candidaturas PT [ EN

Conta Corrente

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo Lective | Candidatura Fase Datas

20162017 \Crlo\rnn'.se:"r%ag{%nra\ Seminar city, Retail and Eg:nligilﬂggsége mestrado e doutoramento o = 22.02-2017 10:00 = 20-06-2020 0:00 Criar
20162017 \élo‘rﬂﬂtsﬁr;wapt{?unra‘ Seminar city, Retail and Eatrﬁﬂ’?“n;;ége(gggsgr:ggle doutoramento ¢f = 22.02-2017 10:00 = 20-06-2018 0:00 Criar
201672017 \élo\rnn:;r‘r;ﬂapt{%nra\ Seminar city, Retal and Participantes no semindrio sem Comunicagao 2 22-02-2017 10:00 2 20-06-2018 0:00 Criar
201612017 \égmisir‘;a};{%r;’a\ Seminar city, Retail and \Z%rélélg\;rg)eks no semindric sem comunicagac = 22022017 10:00 = 20.06-2018 0:00 Criar
2016/2017 ‘é'o‘l_”nfu'gfg‘tf’n”f‘ Seminar city, Retail and E;gfﬁ’sﬁggs 'Q,‘fgﬁj‘ﬁ@;gg outros 2 22022017 10:00 2 20.06-2018 0:00 Criar
oy | Wirmaren saminar iy Reral and Profszores myestgadores e ous, = nowTon = wmaku0 | o

E de seguida clique, novamente, em “criar”

Criar Candidatura
2017/2018 - Estatuto de Aluno

Estatuto de A|U|'I

Apo6s escolha da opgdo pretendida, clique em Sim, se pretender continuar a candidatura, ou Nao, se

pretende cancelar.
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Etapa: Dados pessoais
@:=

Candidaturas

SeemriaAcadémica  FlaneamenoeRecursss | Tesourara  qublm Colsboradores OGD Passaal

Candidaio > Candidaiuras T I EM

Processo de Candidatura - RET COMS /8

2016/2017 - VI International Seminar city, Retail and Consumption

Conta Comente

~ Voltar
Detalhes OperagGes
Candidatn

Relemirar Submiss3a Candidatura
Anular Candidatura

Participantes no seminério

DamzdsCandidaturs 22 150330971747

Eszdo Formalizagio e Candidatura Pendente (15-03.2017 1747 -

Manitorizago do Processo || 4L Dados do Candidzra | b Documentas de Candidaurs

o Mecessaria preencher a informagdo pessoal em faita
Mecessria preencher os ssguintss contactos: Email, Tekefona / Telemave| & Morada

Informagas Pessozl
Nr Aluno
Nome.

Nomes Priprias

Este separador ja se encontra previamente preenchido todavia, caso haja necessidade de alterar ou corrigir

# Editar « Guardar

0s seus dados pessoais, deve clicar em e finda a insercao dos dados em falta, clicar em

. . , 1 L ~ ,
Caso visualize o icone “ devera editar os seus dados uma vez que algum dos campos requer corregao. S6

podera avangar com a candidatura quando este icone ja ndo estiver visivel.

Etapa: Tipos de Estatuto
No separador “Tipos de Estatuto” deverd escolher o estatuto a que pretende candidatar-se e clicar em

Avancar.

Avancar

Candidato

Fase Estatutos de alunos 2017/2018

Data de Candidatura £ 30-08-2017 13:55

Estado Candidatura Pendente (Dados)

Monitorizacso de Processo | Dados Pessoais 4 Tipos de Estatuto

© Aquestao Por favor, indique o tipo de Estatuto em que se enquadra. € obrigatdria.

Por faver, indique o tipo de Estatuto em que se enquadra. *

M3es e Pais Estudantes, Gravidas, Puérperas e Lactantes
Dirigente do Ensino Superior

Trabalhador Estudante

Estudante Atleta

Estudantes com Necessidades Educativas Especiais
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Etapa: Documentos
No separador “Documentos” devera carregar todos os documentos obrigatérios do estatuto a que se
candidata.Em cada campo é indicado o formato permitido bem como o tamanho maximo do documento a

enviar.

®

Candidaturas

SecretariaAcadémica | Planeamento e Recursos | Tesouraria | Pessoal

Candidato > Candidaturas PT I EN

Conta Corrente :
Processo de Candidatura-M/2016/4
2016/2017 - Mestrados

* Voltar

Detalhes Operagoes

Submeter
Candidato  Elisabete Paula Rodrigues Almelda

Fase 1% Fase Alterar Estatuto

Estado Candidatura Aguarda Formalizagdo (12:05-2016 16:47 - Elisabete Almeida)
Monitorizagso do Processo | Curso || Especialidades || Dados Pessoais || Habilitagao Anterior | b Documentos

o Necessério submeter os seguintes documentos: Fotografia, Curriculum vitae, Certificados de habilitagdes, Carta de candidatura

Para carregar os ficheiros, em cada tdpico, deverd clicar em Escelherficheiro [o 54 depois de ter selecionado o

documento é que que podera clicar na opgao [upiad ],

Alterar Estatuto

Serd neste separador que podera alterar a sua candidatura clicando em , caso ndo tenha

escolhido o estatuto correto.

Submeter

Finalizado o upload dos documentos devera clicar em terminando, deste modo, a sua candidatura.

NOTAS:

a) Apods submissdo e andlise da sua candidatura o seu processo sera alvo de despacho sendo certo que o
deferimento ou indeferimento deste ser-lhe-a comunicado, via e-mail, até ao dia 31 de outubro.
b) Se necessitar de ajuda, ao longo do processo de candidatura, podera contactar a Unidade de Gestdo

Académica para o email academicos@igot.ulisboa.pt.
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