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1 MANUAL DO CANDIDATO 2017-18

(Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Firefox 3+ e’, Safari @ ou Chrome C‘-)

1.1 Acesso a plataforma

Para iniciar o processo de candidatura o candidato devera aceder ao link:

- https://fenix.igot.ulisboa.pt/accountCreation se nunca foi aluno do IGOT;

- https://fenix.igot.ulisboa.pt/ se for ou tenha sido aluno do IGOT. Neste caso devera fazer o login com

as suas credenciais campus (caso ndo se recorde das suas credenciais campus devera fazer a recuperagdo

das mesmas em https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam) e passar

diretamente ao ponto 1.3 deste manual.

1.2 Registo
Acedendo ao link acima indicado (https://fenix.igot.ulisboa.pt/accountCreation) terda acesso a pagina de

insercao de dados.

FenixEdu Login

(cor

Criar Conta PT /| EN

Criar conta

& Recuperacdo de Credendiais

Nomes Proprios * | |

Apelidos * | |

Tipo Decumento Identificacdo * | v |

NUmero Documenta Identificagdo * | |

Data de Nascimento * |

Génerp * () Masculino

() Femining

Pais * v

Atencdo: a password escolhida devera conter pelo menos 8 caracteres.

Tendo concluido o preenchimento de todos os dados, para que consiga submeter, terd que colocar um visto

Fe

N&o sou um robd

no campo de verificagdo de autenticidade e responder ao que lhe é questionado

(selecionando com um click as imagens que correspondem a sua resposta).
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Ap0s a submissdo, tera acesso a seguinte mensagem:

®

Criar Conta PT/EN

Conta Criada

A sua conta foi criada com sucesso.

v

As suas credéndials foram enviadas para sx@XXXOK. X

A partir deste momento receberd na conta de email pessoal o nome de utilizador atribuido, que servira para
todos os acessos futuros que realizar na plataforma Fénix.

Fénix Account Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério

IGOTUL {Sistema Fénix} fenix-noreply@igot.ulisboa.pt

Your username is bennuXXXX
You can acess the application from the following address hitpsiifenix.igotulisboa.pt

Estara, assim, em condigdes de aceder ao link https://fenix.igot.ulisboa.pt/. Faga o login com o nome de

utilizador que recebeu no seu email pessoal e com a password que registou. Comece a sua candidatura.

1.3 Candidatura

ApOs efetuar a autenticagdo, devera selecionar o grau a que se pretende candidatar clicando em Criar.

@ ds e Recursos Tesouraria Candidato Pessoal

Candidaturas Candidsto > Candidsturas ]

Conta Cormrente

Candidaturas

Candidaturas abertas

g

Periodo Lectivo | Candidatura Fase

09-03-2017 15:27

31-03-2017 1527

20177 Concursp Espedal de Acesso e Ingresso para Estudantes temacionais 2017/20
201772018 \n:elraciuraﬁ:s 8 para - Internacionais 2017/2018

. . . . Cri
E de seguida selecionar o curso pretendido clicando em

@ r Secretaria Académica Planeamento e Recursos Tesouraria Pessoal

Candidaturas Candidato > Candidaturas

o do Goagrafs

PT /| EN

Conta Corrente

Criar Candidatura
2017/2018 - Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais

* Voltar

Licenciatura em Geografia

Licenciatura em Planeamento e Gestdo do Territorio
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Criar Candidatura X

Proceder a criagio da Candidatura?

Ao clicar em Sim tera acesso a pagina onde visualizara varios separadores através dos quais ira completar a
sua candidatura ou, no caso do menu Monitorizagdo do Processo, consultar a fase de candidatura em que se

encontra.

SecretsriaAcadémica  Planesmentoe Recursos  Tesowraria g Pessoal

CTT D Candidato > Candidaturas FT [ EN

Conta Corrente

Processo de Candidatura - CEAEI /2017 /7

2017/2018 - Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais

* Voltar
Detalhes Operaces
Formalizar Candidatura
Candidato
Relembrar Submissao Canclidaura |
Faszz Internacionais 2017/2018

Anular Candidatura

Data de Candidatura £ 15032017 1747

Estado Formalizagéio da Candidaturs Pandente (15-03-20

& Dados goCandidato || L Documentos de Candidatura

Fomnlizagho de Candidarura Pendente

Etapa: Dados pessoais

@ Seoistaria Acsdémics | FlansamenioeRecursos | Tesoursria Pessosl
Corin D Candidsto > Candidaturas AT /=

Conts Comante

Processo de Candidatura - CEAEI/ 2017 /7

2017/2018 - Concurso Especial de Acesso € Ingresso para Estudantes Internacionais

= Voltar
Detalhes Operagtes
Formalizar Candidatura
Candidats

Relemirar Submiss3o Candidatura
Fazz ntemacianais 2017/2013
Anular Candidatura

ndidatera 215032017 1747

Formziizagin de Candidarurs Pendznte (15-

O T i o e
Necessario preencher os seguintes contactos: Email, Telefone f Telemével & Morada

Informegds Pessoal
Hr Alun
Nome

Nomes Préprias
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# Editar

Para iniciar o processo de carregamento de dados, deve clicar em e finda a insercao dos dados em

falta, clicar em | ¥ Susre=r

NOTAS:

a) Os campos com o * sdo de preenchimento obrigatdério. Deve preencher o maximo de informacédo

possivel de forma a ficar com os dados completos, uma vez que servirdo para os Servigos entrarem em

contacto com o(a) candidato(a) durante todo o processo de candidatura.

b) Caso ndo disponha de um N° de Contribuinte (NIF - nimero de identificacdo fiscal) portugués no ato da
candidatura, deve preencher o respetivo campo com: 999999990, indicando “Portugal” como pais
fiscal.

Em seguida, deve preencher os dados referentes aos Contactos.
IContactos I

Tipo Cantacto

Email (Institucionaly | 286165080997507@local (Principal)

[ & Morada ] [ O Telefone l [ © Telemdvel l [ © Email ] [ & Website l

Atencdo: o preenchimento dos dados Morada, Telefone, Telemdvel, Email séo obrigatorios. Devera aceder
a cada menu em separado no final da pagina.

I[ © Morada l” © Telefone ] [ O Telemdvel l I © Email ] [ O Website l
Contactos

Tipo Contacto

Telefone (Pessazl) 210442000 (Principal) Editar Apagar

Email (Pessoal) Jjardim@netvisao.pt (Principal) Editar Apagar

Telemavel (Pessoal) | 210443000 (Principal) Editar Apagar

Email (Institucional) | 285165080997907@Ilocal

Morada (Pessoal) Rua %, 25 (Principal) Editar Apagar
I Q@ Morada ] I Q Telefone l [ @ Telemdvel ] I @ Email HI @ Website ]

Etapa: Documentos de Candidatura
No separador Documentos de Candidatura devera carregar todos os documentos obrigatoérios exigidos.
Em cada campo é indicado o formato permitido bem como o tamanho maximo do documento a enviar.

@ rwa ke | Pwemenetens | Taess e

Ccansamuzs RS

Processo de Candidatura - CEAEL/ 2017 /7

201712018 - Concurso Especialds Acesso & Ingresso para Estudanies Intemacionsis

Coma carmma

Detahes Opemgdes

0% 127081 £ GO CoCLTID YR 2T IS0 P13 2D AT A SEERTIA0S £OM 2 AP0 i ALOSS 0 Hifa peis LAGNCaOE CopeLETE o ERa CE Ooe & CrEREna 0 ahamenta.

() e T e T T T e T e e 5 T o S e et T G TS e S E T T T e o SR e s
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Para carregar os ficheiros deve primeiramente clicar em [Choesefile| o 53 depois de ter selecionado o

documento que quer carregar € que que deve clicar na opg&o [upioas |,

NOTAS:
a) Declaracao de Honra. Deve descarregar o ficheiro DECLARACAO COMPROMISSO HONRA.doc, preencher
e assinar. Deve guarda-lo para fazer o “upload”, posteriormente.

b) O “documento comprovativo da conclusdo do ensino secundario portugués ou equivalente” e os
“documentos comprovativos da classificagdo final no ensino secundario portugués” devem ser visados

pelo servico consular ou apresentados com a aposicdo da Apostila de Haia pela autoridade competente

do Estado de onde é originario o documento.

Etapa: Formalizacdao Candidatura

Finalizado o preenchimento correto de todos os separadores, deve formalizar a sua candidatura clicando na

opcdo correspondente.

@ - . SecretaraAcadémica | Planeamento e Recursos  Tesourania | g Pessoal
Candidaturas

Candidsto > Candidaturas PT/ EN

Conta Corrente

Processo de Candidatura - CEAEI/ 2017 /7

2017/2018 - Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Interacionas

# Voltar

Detalhes Operacdes

Formalizar Candidatura

Relembrar Submissao Candidatura

Anular Candidatura

Para esta confirmacao deve clicar em “Formalizar candidatura” ou em “Cancelar” se nao desejar continuar.

Tem a certeza que deseja formalizar o processo de candidatura? Apds formalizagdo ja nao podera editar os seus dados e sera gerada a informagao necessaria para pagamento da taxa de candidatura

Formalizar Candidatura Cancelar

14 Pagamento

Formalizada a candidatura, deve proceder ao pagamento do emolumento respetivo (60€). Os meios de
pagamento disponiveis sdo: Transferéncia Bancaria Nacional (SIBS) ou Internacional (IBAN):
a) Pagamento por Transferéncia Bancaria Nacional (SIBS): deve seleccionar o separador “Dados

de Pagamento”, ficando assim disponiveis as Referéncias SIBS para efetuar o pagamento.
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Candidaturas
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Secretaria Aadémica  Plansamsnto 2 Recusos | Tesoursria | qublT | Colaboradors

Candlidste > Candidature: BT e

Conta Corrente

Processo de Candidatura - CEAEI /2017 /7

2017/2018 - Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais

 volar

Detalhes

Candiato

fase

Dta de Candidatura

et

Monitorizaga oo Processo || Dados do Canclidato || Documentas de Candidatura

Emol

OperagGes

Pagamento por IBAN
Anular Candidatura

Pagemento de Candidatura (16052017 10:41

umento de Candidatura

Emolumentn Cangidlatura: CEAZI £ 2017 / 7 - [Estudantes Internacionais]
Montanie 50.00€

Dita e langamento = 15022017

Dats limite para pagamento. &= 18032017

Il

Referéncia SIBS

Entidade 12037

Referéncia 100 404 182

lontanze S000€

b) Pagamento por Transferéncia Bancaria Internacional (IBAN): deverd clicar em “Pagamento

por IBAN”.

Terd acesso ao separador “Transferécia Bancaria” onde encontra os “Dados para

transferéncia bancaria”. Apds o pagamento, deve submeter o “Comprovativo da Transferéncia”.

Candidaturas

Caonta Corrents

Detalhes

Candidate
Faze
Data de Candidatura

Estado

WMonitorizag2a do Processo

Secretaris Académica  Planesmento @ Resursos  Tesourare  qublT  Colaboradores CBD [ eEiHT  Passoal

Candidsto > Candidaturas FT / EN

Processo de Candidatura - CEAEI/ 2017 /7

2017/2018 - Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais

* voltar
Detalhes Operagbes
[ Pagamenta por [BAN ]
Candidato
Candidatura
Fase Internacionais 2017/2018
Data de Candidatura 2= 150320171747
Estado Pagamento de Candidatura (16-03-2017 10:41 -

QOperagbes

Submeter Comprovativo

Internacionais 2017/2018
£ 150320171747

Aguardar Comprovative de Transferéncia (16-03-2017 10:57 -

Dadaos do Candidato Documentos de Candidatura Dados de Pagamento

= Avenida Jodo

Dados para transferéncia bancaria:

« |GOT-UL {Instituto de Geografia e Grdenamenta do Territorio da Universidade de Lishaa)
RWATIONAL BANK ACCOUNT NUMEBER (IBAN): PTS0 0035 0824 00010951620 65
= BIC SWIFT: CGDIFTPL

X, 63, 1000-300 Lishoa - Portugal
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Comprovativo de Transferéncia
Documento eomprovativo de transferéncia banciria via IBAN.

Tamanho Méx. 1024 K8 com extens3o: pdf

Ghoose file |fjuo file chosen

Upload
Nome Data de Submiss3o Tamanho (K8)
TABELA EMOLUMENTOS PDE 16032017 11:05 | 232 Apagar

Efetuado o pagamento a candidatura ficara terminada e em condicGes de ser validada pelos Servicos.

g
Conta Comame S
Processo de Candidatura - CEAEI/ 2017 /7
2017/2018 - Concurso Especialde Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionsis
o
Detalhes
o e o P
GonTande Conlbbian Cuntas e kanldan)
P e Cunl
v
disec
.
NOTAS:
a)

Se necessitar de ajuda, ao longo do processo de candidatura, poderd contactar a Unidade de Gestdo
Académica para o email academicos@igot.ulisboa.pt.

Se pretender candidatar-se a mais do gue um curso devera, finalizando todo o processo de candidatura,
clicar de novo na opcdo Candidaturas diponivel no barra lateral esquerda.

Candidaturas Candidato > Candidaturas

Conta Corrente

b)

Secretaria Académica P

Processo de

Para cada candidatura sera gerada uma taxa de candidatura no valor de 60¢€.
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