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. autenticacao

Efectue a autenticacao

@ Login - FenixEdu %

FenixEdu com o nome de

<« C M & https;/fenix.igot.ulisboa.pt/login

Instituto de Geografia
e Ordenamento do Territorio
UNIVERSIDADE DE LISBOA

FenixEdu

utilizador e password que
utilizou na sua
candidatura.

Caso nao se recorde das suas credenciais
pode fazer a recuperagao das mesmas em:

Candidato com conta campus/edu: clique aqui

Candidato sem conta campus/edu: clique aqui

https://fenix.igot.ulisboa.pt/



https://fenix.igot.ulisboa.pt/
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam
https://fenix.igot.ulisboa.pt/passwordResetRequest#!passwordResetRequest/_qcheck=dd39b3fe47273fb638a69b2efeaf7f20dfa83f79
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. inscricoes online FenixEdu

1. No separador candidato cligue em “Detalhe” no curso em que ficou colocado e que pretende
frequentar.

2. Nesta nova janela cligue no botao “Aceitar Pré-Condigoes de Matricula”.

3. Apos cligue , sera criado um novo separador com o nome “Pré-Condi¢oes de Matricula”

Candidaturas em curso ou submetidas

. 1 Periodo )

Niamero Lectivo Candidatura Fase Estado Data - Operag(nes 2

- R Mestrados - Cidaddos Nacionais e da Unido 12 Candidatura o - 0 atalha
M /2018 /2 2018/2019 s st | Coloeai 30-07-2018 15:04 | Detalhe

Aceitar Pre-Condigdes de Matricula

Candidato
Fase 12 Fase
Data de Candidatura 2 09-07-2018 11:13
Estado Aceitacdo de Pré-Condicbes de Matricula (30-07 B 15:43

3

Monitorizaggo do Processo Aceitacao das Condicges b Pré-Condicoes de Matricula Curso Especialidades Dados Pessoais Habilitagao Anterior Documentos Dados de pagamento
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. inscricoes online FenixEdu
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4' N O Se pa ra d O r_ ”Pré- Monitorizacao do Processo Aceitacdo das CondicBes LY Pré-Condi¢des de Matricula Curso Especialidades Dados Pessoais

Condic¢oes de Matricula”
deveré fazer o download do | e
Termo de Aceitacao. Apos
preenchimento deve apOr @ |« aceioco sos concisses de masicuts  mscriceo
sua assinatura (digital Oewe;;;:mscot <
qualificada ou manuscrita) | “ e
e fazer upload do referido

documento, clicando em

Termos e condigdes 18-19.docx

Tamanha Max. 1024 KB com extensdo: doc docx

”E nVia r pa ra Va I id a ga 0" . Escolher ficheiro | Nenhum fichei... selecionado Upload

imento da sua matricula ou INscrigdo o i o cuidado com que o realiza, pelo que deve ler as uintes informago m
dimento da sua matricula ou inscricéo depende do cuidado com gue o realiza, pelo que deve ler as seguintes informagdes com a
gue confirmar que entende e aceita as condicGes definidas pelo Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério da Unive

Documentos

maéximo cuidado e atengao. Para

ade de Lisboa, adiante designado

5. Apds upload deverd aguardar que os servicos académicos validem o documento agora submetido.
O processo de validacao pode demorar 48h. Apds verificacao, sera contactado, via e-mail, para dar

continuidade a sua matricula.
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. inscricoes online FenixEdu

1. Apds validacao das Pré-Condicdes de Matricula, aceda novamente, ao separador candidato e clique
em “Detalhe” no curso em que ficou colocado e que pretende frequentar.

2. Nesta nova janela cligue no botao “Realizar matricula”.

Candidaturas em curso ou submetidas 1
i Periodo )
NiOmero Lectivo Candidatura Fase Estado Data -
M /2018 /2 301272019 E—’EE'.E_C:::L:[CE - Cidad3os Macionais e da Unido 12 ) E'—f"j')f'f‘}'—ﬂ’f 30.07-2018 15:04 Detalhe
uropeia Fase Lolocada B

Operacoes 2

Realizar Matricula
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. Ativacao da conta EDU.ULisboa

Ao clicar no botdao “Realizar Matricula” é espoletado um e-mail, para o contacto que indicou na
sua candidatura, para criacao e ativacao da sua Conta EDU.ULisboa
(https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/home ), caso ainda ndo disponha de uma.

ATENCAO:

1. Antes de ativar a Conta EDU devera finalizar a sua matricula de acordo com os
procedimentos indicados nos passos seguintes deste manual;
2. Se, por algum motivo, antes de terminar o processo de matricula, sair da

Plataforma Fénix, o proximo acesso que realizar nesta plataforma ja tera que ser
efetuado com a sua Conta EDU.

Nota: Caso ndo rececione o e-mail de criacdo da conta, antes de contactar estes servicos,
verifique a sua caixa de SPAM.



https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/home
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. inscricao em disciplinas

Instituto de Geograiia
e Drderamento do Teribdrio
RIVERSIDN LB

Consultar

Inscrever

i3 Processos de Inscrigdo

Servigos Académicos

1

Aluno |

3

Mesta dres
informagadg

existenies

s
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1. no menu de topo, seleccione a
opcao “Candidato” ou "Aluno“ e inicie
a sua matricula preenchendo o
formulario “Ficha Azul”.

2. no menu lateral, expanda a op¢ao
"Inscrever";

3. escolha a sub-opcao "Processos de
Inscricdo" para se inscrever nas
unidades curriculares que pretende
efectuar.

ot
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| inscricao exemplo
. instrucoes iniciais

IBem—vindo ao IGOT

< Refroceder 1del3 > Avancar

1. leia as instrugdes
1 de matricula e

Bem-vindo & Universidade de Lisboa.
Parabéns pela sua colocacio. |nscr|c50 e C||que

Esta prestes a iniciar o seu percurso académico na maior Universidade do pais, com 104 anos de tradicdo em ensino e investigacdo de exceléncia.
“ »”
em “Avancar”.

O Instituto de Geografia e Ordenamento do Teritério da-lhe as boas vindas e deseja-lhe 0s maiores sucessos no futuro.

Neste portal vai realizar o seu processo de matricula. Para isso terd que preencher os proximos quadros com a informaco requisitada.
Os campos que estiverem assinalados com  ssterisco  S30 de resposta obrigatoria.

Para concluir a matricula ndo se esqueca de imprimir o documento que Ihe serd apresentado no final do processo.
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. Documentos

Documentos

Cretoceser | Passo2del3 > avanca 1. Nesta janela deve clicar
em “Formularios” e
©  Para realzar a submisszo de documentos deve: submeter os

S A P e e i T e A documentos solicitados.

Passo 2: Selecionar a opgao Upload e de seguida selecionar o ficheiro que pretende carregar.
Quando o Upload dos documentos estiver concluido deve fechar a janela.

Passo 3: Selecionar a opgao Finalizar Submissao de Documentas 2 . Apés Ca rrega m e nto d e

Se pretender avangar sem realizar a submissao de documentos deve selecionar a opgao Finalizar Submissao de Documentos.

todos os ficheiros, fecha
1 a janela e clicaem (2)

Processo Estado

Documentos Concursos Especiais Submissdo de Documentos A Formulirios Fi n a I iza r S u b m issa O d e

Documentos e, em

£ Retroceder Passo 2 de 13 » Avanca

o 2 _

Processo Estado

ne| CNAES 5 nissao de ne - - - - P
Documentos CNAES Submissao de Documentos Formularios » Finalizar Submiss3o de Documentas

seguida, (3) Avancar.

£ Retroceder Passo2de 13 > Avancar 3
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. Informacao pessoal

Informacao Pessoal

£ Retroceder > Avancar
2

1 1 & Pessoal oI Candidato ‘. Contactos & Fisca I

© O seudocumento pessoal encontra-se expirado

1. Preencha os seus “Dados Pessoais” e “Contactos”.
Caso algum dado nao esteja conforme, o Fénix alerta-lo-a para efetuar a correcao da informacao.

N3o conseguira avangar na matricula/inscricdo caso ndo corrija/preencha os dados necessarios.

3. Apods verificagdo e/ou correcdo devera clicar em “Avangar”
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. Informacao do agregado familiar

Informacdo do agregado familiar

{ Retroceder » Avancar 2

1. Neste separador deve preencher um conjunto de informacao referente aos seu
agregado familiar
2. Apo6s preenchimento devera clicar em “Avangar”
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. Qualificacao do Grau Anterior

£ Retroceder

Qualificacao de Grau Anterior !

Passo 4 de 12 > Avancar 3

— e |

€ Reftroceder

Qualificagdo de Grau Anterior UL ' *

Passo 5 de 12 > Avancar 3

z

9
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Nestes dois separadores
deve preencher/confirmar
um conjunto de
informacao referente as
suas qualificacdes
académicas.

Apds preenchimento
clique em “ Guardar”.

E depois em “Avangar”
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. Informacao da Saude

Informacdo da Saude

< Retroceder Passo 6 de 13 > Avancar
& Incapacidade
Possui Mecessidades Educativas Especiais Sim ® Nio

2

9
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Neste separador deve
indicar se tem ou nao
necessidades educativas
especiais.

Apds preenchimento
clique em “ Guardar”.

E depois em “Avangar”
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. Descoberta da Ulisboa

Descoberta da Ulisboa

1. Neste separador deve
indicar como tomou
conhecimento do curso,

€ Retroceder Passo 7 de 13 > Avancar
3 do IGOT e da
Universidade de Lisboa.
2. Apods preenchimento
Como tomou contacto com este ciclo de estudos da ULisboa? (Indique até 3 razdes) cquue em “ Guardar”.

3. E depois em “Avangar”

z
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. Informacao da Mobilidade

Informacao da Mobilidade

1. Neste separador deve
€ Retroceder Passo 8 de 13 > Avancar indicar se ja participou em
3 algum programa de
mobilidade.
2. Apods preenchimento
Ja participou em algum programa de mobilidade? Sim ® Nao cquue o O S EaE
3. E depois em “Avangar”

z
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. Informac3o sobre propinas

Informacao sobre Propinas !

€ Retroceder Passo 10 de 13 » Avancar

® £ este o valor das suas propinas. Na finalizagao deste processo, vai poder imprimir a informacao detalhada sobre os valores totais e datas das prestagdes.

1. neste ecra ird ter acesso ao valor total da propina, taxa de matricula e inscricao e
seguro escolar para o ano lectivo a que diz respeito a inscri¢ao;
2. Para continuar a sua matricula/inscricao clique em “Avangar”.
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1
Resumo

< Retroceder > Avancar 2

Ano lectivo Periodo Unidade Curricular

202172022 1 Ano, 1 Semestre 20101] Introdugdo & Geografia Humana
2021/2022 A 5 t 0101] Introdug Geog H
202172022 1 Ano, 1 Semestre [20122] Grandes Espacos Mundiais
2021/2022 1 Ano, 1 Semestre [20109] Cartografia Tematica

2021/2022 1 Ano, 1 Semestre [20108] Metodologias de Analise de Dados
2021/2022 1 Ano, 1 Semestre [20100] Introducao a Geografia Fisica

Turnos

T1({5eg. 10:00-11:00 - Auditorio
Orlando Ribeiro ; Ter. 09:00 - 10:00
- Auditério Orlando Ribeiro ), P1(
Qui. 09:00 - 11:00-Sala 2.2)

T1 (Sex. 11:00 - 13:00 - Auditdrio
Orlando Ribeiro ), P1 ( 5ex. 09:00 -
11:00 -5ala 2.2)

T1 ( Qui. 11:00 - 12:00 - Auditdrio
Orlando Ribeiro; Qua. 12:00 - 13:00
- Auditério Orlando Ribeiro ), P1(
Ter.11:00-13:00-5ala2.4)

T1 ( Qua. 11:00 - 12:00 - Auditorio
Orlando Ribeiro ; Qui. 12:00 - 13:00
- Auditorio Orlando Ribeiro ), P1 (
Seg. 00-13:00-5alasIG 1)
T1(5eg :00 - 10:00 - Auditorio
Cnrland% ibeiro; Ter. 10:00 - 11:00
- Auditorio Orlando Ribeiro ), P1 (
Qua, 09:00-11:00-53ala 2.1}

1. A inscricao nas unidades curriculares e nos turnos (horario) é automatica. Neste ecra ira ter

acesso ao resumo das unidades curriculares e turnos tedricos e praticos a que ficou inscrito(a).

2. Para continuar a sua renovacgao de inscricao clique em “Avancar”.

Nota: Apds conclusdao da tua matricula podes a qualguer momento consultar o teu horario no

Fénix em: Aluno > Consultar > Horario
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. Partilha de Informacao CGD

Escolha de partilha de informacao CGD

€ Refroceder 2 Avanca

O cartdo de estudante é de emissao obrigatoria e pode
ou nao ter vertente bancaria.

Para a producao do cartdao sera necessario partilhar os
teus dados com a Caixa Geral de Depdsitos S.A, pelo
gue deves ler e escolher uma das opgdes apresentadas:
(1) ou (2)

Partilha de Dados com a Caixa Geral de Depdsitos (simplificada)

Partilha de dados com a Caixa Gera_l de Depdsitos (completa)

Declaro que, caso venha a optar, junto da CGD, pela inser¢ao de valéncia bancaria no cartdo de identificagdo, autorizo ao Instituto de Geografia e
Ordenamento do Territdrio a transmitir & Caixa Geral de Depdsitos 5.A. (CGD), os Dados de Identificacdo Pessoal. Para mais informagdes, deve ler as
perguntas e respostas detalhadas no link acima.

2
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. Passo Final

Passo final

£ Retroceder

A sua Matricula estd quase concluida, s mais um passo e fard parte da nossa comunidade: efectua a confirmac&o final e imprime os documentos que se seguem.
Para formalizar 2 matricula na ULisboca € obrigatéria a emissdo do Comprovativo de Matricula. Seleccione a opgdo "Confirmar Matricula” para terminar o processe com a impressao dos varies documentos

obrigatdrios.

Universidade de Lisboa, de Lisboa para o Mundo!

Apds finalizar o processo serd redireccionado para o site da CGD onde devera solicitar o cartdo de estudante.

*encdo, caso tenha acontecido algum erro na impress&o dos documentos, pode obter novamente os documentos ap6s a finalizagdo da matricula:
Comprovative de Inscrigdo - em Aluno > Servigos Académicos > Requerimentos

s

FenixEdu™

1 Pagamento de Propinas - podes consultar as referéncias em Aluno > Consultar > Visualizar Conta
2 lJ LISBOA | UNIVERSIONDE @
DE LISHOA o
v Confirmar Matricula Dados para Pagamentus h :
3 P Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério
Descrigio ];:ta ;::;ll;e Referéncias Pagamento I
%a Comprovative de Inscricio - 2021/2022

Este passo é o ultimo e o mais importante.
1 - Para confirmar a sua matricula/inscricao cligue em “Confirmar Matricula”

2 — Ira ser gerado automaticamente um pdf com o “Comprovativo de Matricula” e os “Dados

para pagamento”
3 — Para concluir o seu processo de matricula/inscricdo clique em “Finalizar”.
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. CGD
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Caixa Geral de Depositos

Deve agora dar continuidade ao pedido do cartao de estudante no site da CGD. O processo
online para adesao ao Cartao bem como a outros produtos e servicos da CGD tera subjacente a
autenticacao e assinatura através da Chave Mdével Digital. A ativacao da chave movel digital
esta disponivel em www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital.
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. referéncias Multibanco

1 1. a obtencao de referéncias MB
para pagamento de propinas é
realizada a partir do menu de topo
Detalhes da Conta "Aluno®.

2. no menu lateral, expanda a op¢ao

Aluno Consultar Visualizar Conta

"Consultar”.
3. e a sub-opcao "Visualizar Conta".

Numero Fiscal

Cliente

importante: a geracao da referéncia

@ I:I-rr fitéic 107847 € nao é imediata.

o Pode também optar pelo
Consultar 2
pagamento através de MBWay ou
3 Curriculo mentos cartdo de débito/crédito, através da
2 Horario . opg¢ao “Pagamentos Digitais”.
Financeiro Descrigao Valortote. — epeee g
£%2 Estatutos do Aluno
MND INT/0000736 « 87 Prestacao 106.35 € 106.35€ Entidade:
[11748]
2 Visualizar Conta Referéncia:
600 072 421
3 Valor: 106.35 €
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. comprovativo de inscricao 1/2

@ I e ) Aluno Candidato 1

A 1. Os comprovativos de
rea Pessoal

Pessoal Servicos Requerimentos . .~ ~ .
inscricao sao obtidos a

Comunicacdo . " "

Requerimentos partir do menu “Pessoal".
SHLEEE , g 2. no menu lateral,
i Inquéritos expanda a 0p¢ao

© Criar n . “
SR 3 Servigos “ e escolha a

sub-opcao

“Requerimentos’;
Tipo de Reguerimento . s 7
3. cligue em “Criar” para

efetuar o seu pedido.
Q, Pesquisar
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. comprovativo de inscricao 2/2

Aluno  Candidato Moniterizagdo de Processo &% Formulario

Area Pessoal . :
Pessoal Servicos Requerimentos

Comunicacdo

Servicos Crlar Requerlmento © O campo "Ano Letivo" é obrigatério.

£i Inquéritos

i Requerimentos Tipo de Requerimento * Op g ra‘;@es

Finalidade 1 3
submeter
2 Cancelar Ano Letivo ™
4 "
202172022 202072021 4

1. escolha o tipo de documento pretendido “Comprovativo de Inscricdo” e/ou “Passe Sub-23" e o

“Curso”.
2. clique em “Criar”.
3. escolha o ano letivo pretendido.

4. e cligue em “submeter”
importante: o documento ficara disponivel para download depois de validado pelos servicos.
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FenixEdu

Inatituto de Geografia
g Urderamenio do Temitano
RIVERSIDAGE SE LESBOW

Consultar

Inscrever

i22 Processos de Inscricao

Servicos Académicos

qublT

quorum born IT FenixEdu™

Importante

Durante o periodo de renovacao de inscricdo pode
efetuar quaisquer alteragdes as suas inscricdes em
unidades curriculares e aos seus turnos.

Para esclarecimento de dividas contacte a
Unidade de Gestao Académica através do
endereco:

academicos@igot.ulisboa.pt

ot



U LISBOA | ofiisaea™

ublT

””””” born IT

FenixEduTM www.qub-it.com

QL



http://www.qub-it.com
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